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1. Was ist ein Referat im Rahmen einer GFS?

In einem Referat informierst du deine Zuhorer strukturiert und inhaltlich richtig uber
Arbeitsergebnisse jeder Art und veranschaulichst oder unterstGtzt diese durch
angemessene Medien. Deshalb geht es darum, nicht nur Texte wiederzugeben,
sondern auch zusatzliche Informationen zu beschaffen, um ein Thema ausfuhrlicher
darstellen zu kdnnen.

Der Schwerpunkt liegt auf dem mundlichen Vortrag. In der Regel dauert die reine
Sprechzeit zwischen 10 und 20 Minuten.

Eine GFS kann - in Absprache mit deinem Fachlehrer - auch im Team gehalten
werden. Haltet ihr die GFS als Team, dauert der Vortrag entsprechend ladnger. Falls ihr
als Team arbeitet, musst ihr im Hinblick auf die Vorbereitung und die DurchfUhrung gut
absprechen, wer fur welchen Teil zustandig ist.

Die genauen Absprachen (Thema, Zeitdauer, Umfang, Zeitpunkt) triffst du mit deinem
jeweiligen Fachlehrer. Diese werden auf dem GFS-Formular festgehalten. Auch kannst
du bei deinem jeweiligen Fachlehrer nach den Bewertungskriterien fragen.

Beachte: Die GFS-Vorbereitung sollte in etwa der Vorbereitung einer Klassenarbeit
entsprechen.

2. Wie fange ich an?

21 Wie finde ich ein Thema?

Du solltest méglichst selbststandig eine Idee entwickeln, worUber du deine GFS halten
mochtest. Gut wdare, wenn du dein Thema selbst auch interessant findest. Vielleicht
bist du schon Uber ein Thema gestolpert, das dich interessiert oder mit dem du dich
gut auskennst. Wenn nicht, ist es sinnvoll, zundchst einmal im Schulbuch
nachzuschauen, welche Themen in diesem Schuljahr behandelt werden und ob
etwas Interessantes fUr dich dabei ist. Gemeinsam mit deinem Fachlehrer kannst du
dann eine geeignete Formulierung fUr dein Thema entwickeln. Das Thema sollte auf
jeden Fall zum Stoff des Schuljahres passen und es darf weder zu umfangreich sein
noch zu sehrins Detail gehen.

HierfUr ein Beispiel:
,Der Beginn der Neuzeit" st ein zu umfangreiches Thema,

,Die zweite Reise des Christoph Kolumbus nach Amerika” ist dagegen zu
eng gefasst.

Deine GFS muss eine geistige Eigenleistung sein und sollte auch zeigen, dass du kritisch
Uber Sachverhalte nachdenken kannst. Deshalb ist eine GFS, in der du nur Inhalte aus
anderen Texten neu sortierst und wiedergibst, nicht gut. FUr eine gute Note brauchst
du in den geisteswissenschaftlichen Fachern eine Problemfrage, bei der du einen
Sachverhalt kritisch abwdgen musst. Deine GFS beinhaltet also in der Regel die
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Beantwortung einer ,,Ja/Nein-Frage" oder einer ,,Entweder/Oder-Frage", wobei die
Antwort natUrlich auch ,teils/ teils" lauten kann. Das Thema deiner GFS sollte also —
zumindest in den geisteswissenschaftlichen Fichern — als Problemfrage formuliert sein.

Beispiel:
,Wie entdeckte Kolumbus Amerikae" ist keine Problemfrage, denn fur ihre

Beantwortung musst du nur die Ereignisse wiedergeben.

»War Kolumbus ein Entdecker oder ein Eroberer¢" ist dagegen eine gute
Problemfrage, denn hier musst du genau untersuchen, welche Absichten
Kolumbus hatte und wie er sich gegenuber den Ureinwohnern verhalten hat.

In den naturwissenschaftlichen Fachern und in Mathematik geht es mehr darum,
Sachverhalte und Zusammenhdnge zu erkl@ren und herzuleiten, bspw. mit Hilfe eines
Experiments. Es genugt also nicht, nur eine Regel zu formulieren. Da du aber in den
naturwissenschaftlichen FAchern in der Regel Sachverhalte nicht kritisch abwdgen
musst, bedarf es auch nicht zwangsldufig einer Problemfrage.

22 Wie gehe ich an die Erarbeitung heran?
Es ist sinnvoll, sich zundchst einmal alle Fragen aufzuschreiben, die dir zum Thema
einfallen, BEVOR du anfdngst, dich einzulesen.

Beispiel:
1. Wer war Uberhaupt Christoph Kolumbuse Wann hat er gelebte

2. Warum brach er nach Amerika auf@
3. Was hat er dort gemachte
4. War das also mehr Entdecken oder mehr Eroberne Oder von beidem etwas?

Daraus ergibt sich manchmal schon eine sinnvolle Gliederung, die du dann nur noch
anders zu formulieren brauchst.

Schreibe dir aber auch alle anderen Fragen auf, die dir durch den Kopf gehen. So
gehst du sicher, dass du das Thema so bearbeitest, dass du es auch wirklich verstehst
—und deine Mitschuler gleich mit!

Beispiel:
Wo hatte Kolumbus die Schiffe her?

Wie haben die amerikanischen Ureinwohner ausgesehen?
Wie haben sich die Leute verstadndigte usw.

Vielleicht findest du nicht auf alle Fragen eine Antwort oder stellst fest, dass die Fragen
fUr das Thema gar nicht so wichtig sind. Das macht nichts, aber so geht dir wenigstens
nichts Wichtiges verloren.
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Du brauchst aber bei deiner GFS auch nicht ,,bei Adam und Eva“ anzufangen
und den ganzen Hintergrund deines Themas miteinzubeziehen. Was z.B. NICHT
in ein Referat Uber Kolumbus gehort, ware:

Das neue Weltbild der Renaissance
Die politische Lage in Europa zur Zeit der Entdeckungsreisen

Kindheit und Jugend von Kolumbus u. A.

3. Wie finde ich Materialien?

Vor nicht allzu langer Zeit war das Recherchieren und Beschaffen von Informationen
hochst zeitaufwdndig — und begann meist mit einem Gang in die Bibliothek, wo man
Lexika und Fachbicher sowie Zeitungs- und Zeitschrifftenarchive durchstdberte.
Inzwischen kann man ganz einfach von Zuhause aus recherchieren. An Wissen gelangt
man also schnell, aber wie findet man sich bei den vielen Informationen zurecht2 Und
wie kann man wichtige von unwichtigen Informationen trennen und diese auf ihre
Verlasslichkeit und ihren Wahrheitsgehalt prifen?

Du brauchst erfolgsversprechende Suchstrategien und musst diese auch anwenden
kdnnen.

Mogliche Informationsquellen:

- ZLeitschriften StadtbUcherei oder in der
- Leitungen Buchhandlung

- Dokumentationen im Fernsehen

- Expertenbefragung

- Internet

- efc.

- BUcher (Schulbuch, Lexika, FachbUcher) JDiesefindes’rduinder

Trotz der leichten Zugriffsméglichkeit auf das Internet ist es gerade in gesellschaftlichen
Fachern haufig sinnvoller, sich mit einem Buch oder einer Zeitschrift in ein Thema
einzuarbeiten. Der Umfang ist begrenzter und du musst dir Gber die Seriositat der Texte
keine Gedanken machen. AuBerdem gibt es in der Bibliothek BUcher, die speziell for
Jugendliche geschrieben und damit viel leichter zu verstehen sind als die Texte im
Internet. Sinnvoll ist es dagegen, im Netz nach geeigneten Bildern zu suchen oder
unbekannte Sachverhalte bzw. Begriffe nachzuschlagen.

Wie finde ich im Internet die Informationen, die ich suche?
Das Internet ist ein Datenmeer — deshalb brauchst du eine verninftige Suchstrategie.
Suchmaschinen im Internet

z. B. www.google.de, www.bing.de, www.yahoo.de
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http://www.google.de/
http://www.bing.de/
http://www.yahoo.de/

Wir besutzen Cookdes fr die Anslyse, Werbung und indviduetie Anpassung.  Erfafien Sie mefe

Go-gl B =3

Suchmaschinen speziell fur Kinder
www.blinde-kuh.de, www.fragfinn.de, www.helleskoepfchen.de
Eine Suchanfrage stellen

Wenn du auf den Suchseiten Begriffe eingibst, durchsuchen diese Maschinen das
Internet und zeigen dir in kUrzester Zeit eine Liste mit Treffern zu deiner Suchanfrage an.
Uber Links kannst du die Seiten, die dich interessieren, direkt ansteuern. Nicht jede
Suche ist zielfUhrend — wenn du beispielsweise den Begriff ,,Buch* eingibst, erhdltst du
schnell viele Millionen Treffer. Daher ist es wichtig, die Suchbegriffe richtig zu wahlen
oder geschickt zu kombinieren. Suchmaschinen sortieren die Trefferlisten nach
verschiedenen Kriterien, um dir die interessantesten oder vermeintlich wichtigsten
Seiten ganz oben auf der Liste zu pr&sentieren.

Suchfeld \ Bilderkatalog Titel der Quelle

GO gIe Braunbar

Alle Bilder News Video: Shopping Mehi

O

erk-Ansatz. Hilfe zur
Newsletter, Online

Béren |n Kroauen
Bestand von etwa 1000 »m,r,h.y;r
informieren Sie sich hier

Bdren in Spanien
Spaniens letzte Baren
Informieren Sie sich hier

Braunbar <

Braunbar — Wikipedia

hitps ide wikipedia org/wiki/Braunbar v

Des Braunbr (Urs adgetieren aus der Familio der Baren (Ursidae). In Der Braunbar gehort zu den Saugetieren aus der Familie der Biren In
Eurasien und Nord: Eurasien und Nordamerika kommt er in mehreren Unterarten vor,

darunter Europaischer Braunbar, Grizzlybar und Kodiakbar. Wikipadia

Gewicht: 80 - 600 kg (Erwachsener)

Gattung: Ursus
id.../index_html

Zlybiren und die zum Teil dber Ordnung: Raubtiere (Camivora)

Hohe: 70 - 150 cm (Erwachsenesr, Schulterhihe)

Lange: 14 -2 8 m (Erwachsaner, Korperlange)

Anzahl der gefundenen Treffer Adresse der Quelle
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http://www.blinde-kuh.de/
http://www.fragfinn.de/
http://www.helleskoepfchen.de/

So geht’s!

Rufe in deinem Computer eine Suchmaschine auf.
Gib in das Suchfeld einen Suchbegriff zu dem Thema ein, zu dem du
Informationen suchst.
Oft ist die Anzahl der Suchergebnisse sehr groB3. Du kannst die Anzahl der Treffer
verkleinern, wenn du deine Sucheingabe verfeinerst.

o Suche nach Einzelbegriffen: Wahle ein treffendes Stichwort aus, das for
dein Thema wichtig ist.
Suche nach Zitaten: Zitat in AnfUhrungszeichen setzen
Verdndere dein Stichwort: Statt ,Einwanderer* wahle z. B. ,,Immigrant*.
Kombiniere zwei bestimmte Begriffe mit einem +, z. B. menschlich + Skelett
Verfeinere deine Suche, indem du zwischen den Suchbegriffen folgendes
eingibst:
UND dann wird nach beiden Begriffen gesucht
ODER dann wird nach dem einen oder dem anderen Begriff gesucht
PrGfe kurz die Angaben zu den ersten zehn angebotenen Informationenquellen
(Titel, Internetadresse, Inhalte). Entscheide dann, ob diese Quellen brauchbare
Informationen fur dich enthalten kénnen.

o O O O

Bilder kdnnen mit den jeweiligen Suchmaschinen rasch gesucht werden.

Glaubwirdigkeit von Internetseiten

>

Y V V

Tippe die Adresse deiner gewUnschten Suchmaschine z. B. google ein.

Klicke den Bilderkatalog in der Suchmaschine an.

Tippe den entsprechenden Suchbegriff z. B. ,,Christoph Kolumbus* ins Suchfeld
und du erhdltst die entsprechenden Ergebnisse.

Das gewUnschte Bild klickst du mit der rechten Maustaste an. Daraufhin
erscheint eine MenUleiste. Unter dem Punkt ,,Grafik speichern unter” kannst du
auf die Datei auf deinem Datentrdger speichern. Vergiss nicht, dir die Quelle
(Internetseite) zu notieren.

Prufe, wer dir die Informationen zur Verfugung stellt. Stammen die Informationen
von einem vertrauenswurdigen Anbieter, zum Beispiel einer Zeitungsredaktion
oder der Stadtverwaltung?

Ist die Seite serids gestaltet?

Gibt es viel Werbung auf der Seite?

Gibt es auf verschiedenen Webseiten mehrere Ubereinstimmende Quellen zu
den Informationen?

Hat die Webseite ein Impressum'e Ist der Anbieter bekannt und/oder
vertrauenswurdig?e

Wie lautet die Adresse der Webseite?

GFS-Vorbereitung am dbg | Version 2209
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4. Wie werte ich meine Materialien aus?

In diesem Kapitel findest du Informationen zum Erarbeiten (Lesen und Verstehen) und
Verarbeiten (Sortieren und Gliedern) von Informationen aus Texten. Hilfreich sind

die FUNnf-Schritt-Lesemethode
Hinweise zum Lesen von Diagrammen
das Erstellen von Mindmaps

der Umgang mit Karteikarten

41 Die 5-Schritt-Lesemethode

Die 5-Schritt-Lesemethode hilft dir dabei, einen unbekannten Text selbststGndig zu
erarbeiten und inhaltlich zu erschlieBen. Dann kannst du auch Aufgaben zu einem Text

leichter bearbeiten.

Schritt 1: Uberfliegen des Textes (querlesen)

Zunéchst Uberfliegst du den Text nur grob, ohne dass du
dabei jedes Wort genau liest. Du als Leser verschaffst dir also
einen ersten Uberblick. Dabei solltest du auch die Uberschrift
oder Teiliberschriften sowie Bilder beachten. Sie geben oft
Hinweise, worum es in einem Text geht. Das Uberfliegen
kannst du wellenlinienférmig  (Slalomtechnik), diagonal
(Inseltechnik) oder

auch Zeile fur Zeile durchfUhren.

Schritt 2: Fragen stellen

Was weilt du bereits zu dem Thema? Hast du schon
einmal etwas darUber gelesen oder gehorte

Du stellst W-Fragen zum Text (die kannst du auf einem
Notizzettel mitschreiben):

Was? (um was geht es?)

Wer? (ist beteiligt?)

Wann? (hat etwas stattgefunden?g) Wo? (hat etwas
stattgefunden?) Wie? (ist es abgelaufen?)

Warum? (aus welchem Grund passiert etwas?)
Wozu? (mit welchem Ziel passiert etwas?).

Schritt 3: Lesen

Nun lies den Text genau durch. Tipp: Manche verwenden
daflr ein Lineal bzw. die Finger, um Zeile fUr Zeile den Text
konzentriert zu lesen.

Es ist hilfreich, die Signalworter, die dir besonders auffallen,
farbig zu markieren.

Schritt 4: Zusammenfassen

Fasse nun die wichtigsten Inhalte zusammen. Dazu gliederst
du den Text in inhaltliche Abschnitte und findest fUr jeden
Abschnitt eine ZwischenUberschrift. Dann suchst du pro
Abschnitt etwa 3

bis 5 Stichpunkte, die den jeweiligen Abschnitt genauer
erkldren, und unterstreichst diese Textstellen sparsam.

=
-
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Schritt 5: Wiederholen

Am Schluss profst du mit den W-Fragen aus Schritt 2, ob du den
Text auch wirklich verstanden hast. Sind alle Fragen
beantwortet?

Zuletzt erklarst du dir selbst oder einem Mitschiler den Inhalt deg
Textes mit der Zusammenfassung aus Schritt 4.

42 Diagramme, Schaubilder und Tabellen lesen und verstehen
Man unterscheidet Diagramme nach ihrer Form.

a) Baumdiagramm,
Organigramm

zeigt Elemente oder (Organisations-)
Einheiten einer hierarchischen
Struktur eines Systems

b) Zyklusdiagramm,
Prozessdiagramm
stellt Abldufe von Prozessen dar

c) Flussdiagramm, Flow-Chart
veranschaulicht Ablaufe, Prozesse
und Entwicklungen, mit speziellen
Formen, Pfeilen und Symbolen

g) Stabdiagramm

zeigt die quantitative Mengenver-
teilung auf einem proportional ge-
teilten ,Stab". Die zu vergleichenden
Teilmengen miissen maBstabsge-
recht nach ihrer GroBe dargestellt
werden.

h) Saulendiagramm,
Balkendiagramm

zeigen Veranderung von Daten im
zeitlichen Verlauf und ihre Relationen
zu bestimmten Zeitpunkten auf.

i) Linien- und Kurvendiagramme
veranschaulichen Entwicklungen
Uber einen langeren Zeitraum

Um ein Diagramm zu lesen und auszuwerten, kannst du dich an folgenden Leitfragen

orientieren:

¢ Wovon handelt das Schaubild?
¢ Welche Informationen enthdlt das Diagramm?
» Ich lese die Textbausteine.
» Ich schaue mir die Diagramme an.

> Ich beschreibe das Bild.

d) Netzdiagramm,
Spinnwebanalyse

zeigt — ausgehend von zentralen
Aspekten — Beziehungen, Abhan-
gigkeiten und Verbindungen auf

e) Pyramidendiagramm

zeigt Uber- und Unterordnung,
Schichtung und die Hierarchie in
einem System

f) Venn-Diagramm
veranschaulicht Uberschneidungen
verschiedener Bereiche

| j) Kreisdiagramm

| (auch Tortendiagramm)
zeigt (prozentuale) Anteile von
Elementen in einem groBeren
Ganzen (100 %)

k) Figurendiagramm
(Piktogramm)

veranschaulichen Beziehungs- und
Messzahlen durch Symbole, oder
vereinfachte figUrliche Abbildungen.
Ein Vergleich ist Uber die GroBen-
proportionen oder die unterschied-
liche Anzahl gleich groBer Symbole
maoglich.

354
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e Aufwelche Fragen gibt es Antworten?
> |ch markiere die BezugsgroBe oder MaBangabe.
> Welche Werte fallen besonders auf¢ Welche Werte sind besonders
hoch/niedrig?
e  Warum wurde diese Art des Diagramms gewahlt?
e Werden Entwicklungen, Vergleiche oder Teile einer Gesamtheit aufgezeigte
e Welche Schlussfolgerung sollte man aus dem Schaubild ziehen?

43 Eine Mindmap erstellen
Ehe du mit deiner Auswertung startest, schau dir noch einmal das Thema / die
Leitfrage deiner GFS an: Welche Informationen sind fir meine GFS relevanit?

Hierzu kénntest du dir in Form einer Mindmap verschiedene Fragen stellen bzw.
verschiedene Aspekte notfieren. Mithilfe der Materialien versuchst du diese nun zu
beantworten. Auch zusatzliche Informationen, die du bislang noch nicht bedacht
hast, die aber dennoch relevant sind, kannst du aufnehmen. Eine Mindmap kannst du
entweder auf Papier oder mit dem Programm Freemind erstellen, das du dir kostenlos
herunterladen kannst. Du kannst beide Versionen im Laufe der Arbeit am Thema
immer wieder ergdnzen und stellst so sicher, dass du keine wichtigen Aspekte vergisst
und den Uberblick nicht verlierst.

Die Mindmap

Das Erstellen einer Mindmap ist eine besonders gehirngerechte Methode, um Texte
oder bestimmte Zusammenhdnge zu strukturieren und zu  visudlisieren
(veranschaulichen). Du gehst dabei folgendermalen vor:

e Den Ausgangsbegriff schreibst du in die Mitte.

e Nun l&sst du deinen Gedanken zu diesem Thema freien Lauf: Auf Asten stehen
Oberbegriffe, von denen Zweige fur Unterbegriffe abgehen.

e Achte auf Stichworte.

e Du kannst durch Zeichnungen und Symbole die Anschaulichkeit deiner
Mindmap erhéhen.
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44 Karteikarten anlegen
Informationen auswdhlen

Um einen Uberblick zu bekommen, kannst du beispielsweise deine Ergebnisse in
Stichworten auf Karteik@rtchen festhalten. Nimm fUr jedes (Unter-)Thema ein neues
Kartchen.

Deine Karteikarten kannst du entweder auf Papier schreiben (A5 oder Aé) oder mit
dem Programm OneNote erstellen, in dem du
ebenfalls Karteikarten anlegen kannst.

Auf diesen Karten sammelst du zundchst alle :
Informationen zum Thema und entscheidest erst
spdter, welche der Informationen du fUr dein Referat jﬂ/;’ o,
tatséchlich verwenden mochtest. L e

Beispiel:
Geeignete Karten-Titel kbnnten sein:

Person Kolumbus

Reisen nach Amerika

Kontakt mit Ureinwohnern

Folgen fUr die Ureinwohner 0. A.

Ganz wichtig: Notiere dirimmer auch gleich, wo du die Informationen her hast! FOr
deine Quellen kannst du auch Kurzel erfinden (z.B. GuG 27 fUr ,,Geschichte und
Geschehen* S. 27). So kannst du im Zweifel die entsprechende Stelle nochmals
nachlesen und Zitate gut belegen. Mehrere Karten zu einem Thema solltest du
maoglichst vermeiden, indem du Untertitel verwendest.

Unterscheide auf deinen Karten deutlich, wann es sich um eigene Stichworte und
wann um wortliche Zitate handelt. Textistellen und Formulierungen, die du von
anderen Ubernimmst, mussen IMMER als Zitat gekennzeichnet sein!

Informationen sortieren

Sortiere deine Informationen nun nach Relevanz
1: Welche Informationen sind unverzichtbar?e
2: Was ist auBerdem interessant, kann aber — wenn zum Beispiel bei einem
Vortrag die Zeit nicht reicht — weggelassen werden?
3: Welche Informationen kann ich aussortieren?2

2 Ordne deine Karteik@rtchen entsprechend - sie helfen dir bei der
Strukturierung deines Vortrags.

GFS-Vorbereitung am dbg | Version 2209
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5. Wie gestalte ich ein Handout fur meine Mitschuler?

DBG Schuljahr 20xx/20xx Datum
Fach Klasse
Lehrer Name

Referatsthema / Leitfrage

1. Bei der Formulierung des Inhalts achtest du auf:
T - Reihenfolge entspricht deinem Vortrag
2, - Ubersichtlichkeit: Themenbldcke bilden

3. ... - Korze
- Stichpunkte der wichtigsten Aspekte und Erkenntnisse

Tipp: Wenn du schwierige Begriffe oder Fremdwaorter in deinem Vortrag
benutzt, definiere sie am besten auf dem Handout in dem jeweils
passenden Themenblock.

Layout:

- MOoglichkeiten der Strukturierung; romische, arabische Ziffern
oder Buchstaben; fUr Unterpunkte Aufz&hlungszeichen

- Einheitlichkeit

- Ggf. Bilder, Tabellen und Grafiken

Literatur- und Quellenangaben

Bei dem Handout fUr deine Mitschiler nennst du nur die bedeutendsten
Quellen.

Vollstandigkeit wird nur bei der Ausfertigung fUr den Lehrer erwartet.

- Auflistung der Quellen

- literaturangaben (Buchtitel, Erscheinungsjahr und Seitenzahl)
werden alphabethisch nach dem Nachnamen des Autors
geordnet und aufgelistet.
siehe ,,Wie erstelle ich ein Literaturverzeichnis2"
Quellen aus dem Internet: Internetadresse [Datum letzter Abruf
der Seite]

Vorgaben zur Textgestaltung:

- eine DIN A4-Seite
- Seitenr@nder: Standardeinstellung verwenden
- SchriftgréBe fur den FlieBtext 11 oder 12 P1.



https://www.uniturm.de/magazin/organisation/richtig-zitieren-803

6. Wie gestalte ich ein Plakat?

Du bist von Plakaten und Postern umgeben: auf dem Weg zur Schule, im Kino, im
Supermarkt... Sie machen dich auf Dinge neugierig, die du noch nicht kennst. In der
Schule haben Poster und Plakate eine vergleichbare Aufgabe: Auf ihnen stellst du in
Wort und Bild Informationen zu einem Thema dar, die du selbst erarbeitet hast.

So geht’s!

Muster fir Lernplakate = Lerninhalte auf einen Blick:

Verwende sowohl Bilder (Fotos, Zeichnungen, Grafiken) als auch selbst
geschriebene Texte/Stichworter.

Recherchiere vorher alle Informationen sorgfaltig.

Wahle aus der FUlle der Informationen die aus, die am besten geeignet sind,
um dein Thema anschaulich, vollstandig und inhaltlich richtig darzustellen.
Uberlege zu Beginn genau, wie viel Platz du insgesamt fUr Texte und Bilder
bendtigst.

Mache zuerst einen Entwurf, indem du auf dem Plakat mit einem dunnen
Bleistift die Positionen aller Einzelteile vorzeichnest.

Alle Bilder, Texte usw. muUssen noch aus der letzten Reihe im Klassenzimmer
gut zu sehen und zu lesen sein. Probiere die SchriftgroBe vorher mit einem
Wort auf einem Zettel aus.

Verwende:

- Kurze Infos und
ErklGrungen

- Ubersichtliche
Zeichnungenund

Skizzen

Checklisten fir Text- und Bildmaterial auf Lernplakaten

Aufgabe: Uberprife dein Lernplakat selbst. Kreuze an, was zutrifft.

~

-
\_

Checkiliste fur Texte Ja | Nein| Verbessert

Ist eine Uberschrift (= Thema GFS) vorhanden?

Ist die Uberschrift hervorgehoben?

Hast du die einzelnen Teile Ubersichtlich gegliederte

Wurde nur das Wichtigste notiert?
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Sind Stichpunkte verwendet (statt viel Text)e

Sind wichtige Begriffe markierte

Passt der Text zu den Bilderng

Stimmen Rechtschreibung und Zeichensetzung?

Hast du groB und deutlich geschrieben?

Checkliste fur Bilder (Fotos, Zeichnungen, Skizzen)

Ja

Nein| Verbessert

Sind die Bilder gut zu erkennen?

Gibt es Pfeile, Punkte, Symbole fir eine bessere Ubersicht?

Wird erklart, was auf den Bildern zu sehen ist (falls es nicht
offensichtlich ist)2

Passen die Bilder zu den Texten?

Fehlen noch Bilder?

7. Wie gestalte ich eine ppp-Folie?
Aufbau einer PowerPoint Prasentation.

1. Titelfolie (Worum geht es2 Wer prasentiert?)
2. Gliederung (Inhaltsangabe - Was kommt wann?)

3. Inhalt (mehrere inhaltlich sortierte Folien mit Stichpunkten)

4. Quellenangaben (Woher hast du die Informationen und Bilder?)

Erste Schritte

1. PowerPoint 6ffnen

-
o

Microsof ft PowerPoint 2010

&

Klicke auf das PowerPoint Symbol (siehe obenrechts), um das Programm zu &ffnen.

2. Speichern der Prédsentation

Klicke auf den Reiter Datei und wdhle Speichern unter aus. Es ist

immer gut, wenn man einen eindeutigen Dateinamen bestimmt. Sinnvoll ware zum

Beispiel: Milltrennung (2017) - Max Mustermann (Thema (Jahr) - Name). Speichere

nach jeder neuen Folie deine Prasentation, dazu musst du nur auf dieses Symbol H

oben links klicken.




3. Titelfolie

Die Titelfolie ist automatisch die erste Folie (Folie = Seite). Trage den Titel deiner
Prasentation in das obere Textfeld und deinen Namen in das untere Textfeld ein.

4. Schriftart und -gréBe dndern

Die SchriftgroBe kannst du hier andern.
Die Schriftart kannst du hier andern.

~. 7

Calibri [Textkarpe ~ 18 ~ | A A'l|i,*_b
F & U e 8§ ﬂ'ﬁﬂ‘ll&*l

\ T~

Hier kannst du die Schrift fett oder Hier kannst du die Schriftfarbe andern.
kursiv machen oder sie unterstreichen.

5. Hintergrundfarbe anpassen

Um die Hintergrundfarbe fUr deine Prasentation zu bestimmen, klickst du einfach mit
Rechtsklick auf eine freie Fidche der Folie. Es erscheint ein kleines Menu;, in dem du
dann auf "Hintergrund formatieren’ klickst (siehe Bild 1). Es &ffnet sich ein neues
Menu'und du wdahlst nun nur noch die gewUnschte Farbe aus und klickst dann auf
"Fut alle Ubernehmen” und danach auf "SchlieBen” (siehe Bild 2).

& Einflgen

! Folien veroffentlichen Fote: (i)
I

Designfarben

v | Lineal H EEEEEN

jm— Raster und Fdhrungslinien...

WNZY | Layout »

andardfarben

Folie zurdcksetzen

@ Hintergrund formatieren...

ind)

6. Neue Folie einfigen 1
Wdahrend du die PowerPoint-Présentation erstellst, gibt es verschiedene Bk
Bearbeitungsbereiche, die auf verschiedenen Reitern liegen. Unter dem _’
Reiter ‘Start’ findest du nicht nur Bearbeitungsoptionen fur die Schrift, Neus —
sondern auch die Mdglichkeit, eine neue Folie einzufigen. Dazu musst  Fglie = %
du nur auf ‘Neue Folie’ klicken und auswdhlen, welche Folienart du

bendtigst.

E

Falien
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7. Bild einfGgen
Wenn du ein Bild einfUgen mdchtest, gibt es zwei Moglichkeiten:

ﬂ Start Einfugen Entwurf

Das Bild ist auf dem Computer gespeichert =~ EEE Gl B

Grafik ClipArt Screenshot Fotoalbum

Dann klickst du auf den Reiter ‘EinfGgen’ (siehe Bild) und dann

Bilder

~

Ubergar
@

Formen

auf 'Grafik’ (siehe Bild) und wahlist das gewunschte Bild aus. ee————
DUI’Ch ,éffnen, ngST dU dCIS Bild II’] delne PI’OSGHTOTIOH eln. i Ein Bild aus einer Datei einfigen.

@ Driicken Sie F1, um die Hilfe anzuzeigen.

Il

Du mo&chtest ein Bild aus dem Internet verwenden

Offne einen Internetbrowser, z.B. Internet Explorer, indem du das

Symbol anklickst. Gib den Namen einer Suchmaschine ein, z.B. | Enfigeoptionen:
Google und suche dort nach dem gewGnschten Bild. Du ffnest 23] (57 (4| [A
das Bild, indem du es anklickst und dann auf ‘OriginalgréBe’ | inakte einfugen..

klickst. Klicke nun mit der rechten Maustaste auf einen Teil des
Bildes und wdhle 'kopieren' aus.

Kehre dann zu deiner PowerPoint-Prasentation zurbck. Klicke mit der rechten
Maustaste auf die gewuUnschte Folie und wdahle 'Bild einflgen* aus.

£ | £~ www.presentermedia.com/ blog/wp-content/uploads/2012/04/ keynote_powerpoint-400x354jpg

C L

Das ist ein Link.

Quelle speichern!

Da du am Ende der Prasentation die Quellen angeben musst, solltest du sie
immer gleich angeben (auf der letzten Folie). Dazu markierst du den Link des
Bildes, klickst mit der rechten Maustaste auf den Link und wdahlst 'kopieren* aus.
Klicke erneut mit der rechten Maustaste auf die Folie mit den Quellenangaben
und wdahle 'einfGgen' aus.

8. Was kann man sonst noch einfiUgen?

FUge eine neue Folie ein. Im unteren Feld findest du verschiedene Symbole. Klickt
man auf eines davon, wahlt man jeweils eine andere Folienart aus.
Diagramme und Schaubilder

Tabellen 1

N — SmartArt

Bilder

\ — Filme

/

Cliparts




9. Prasentation vorfGhren
Klicke auf den Reiter Bildschirmprdsentation. Nun wdahlst du oben links 'Von Beginn
an' aus und los geht’s! Mit jedem Mausklick wird weitergeblattert bzw. der ndchste
animierte Punkt aufgerufen. Man kann auch den Rechtspfeil auf der Tastatur
drUcken. Mit der Taste Escape H (oben links) verl@sst man die Présentation

Wieder. \

Start Einflgen Entwurf Animationen Bildschirmprasentation

8. Wie arbeite ich mit word?

1. Word offnen
Klicke auf das Word Symbol (siehe oben rechts), um das Programm zu &ffnen.

Hier ein kleiner Uberblick:

Symbolleiste Schnellzugriff Mentiband mit den Befehls-Schaltflachen
Registerkarten Titelleiste Fenster-Schaltflachen
| : R
@ Q\‘? v (5 5 I Dokument1 - Word 2 @ - O X
g:tnel: START  EINFUGEN  ENTWURF  SEITENLAYOUT  VERWEISE  SENDUNGEN | UBERPRUFEN  ANSICHT  Anmelden |
= P #: o sy EE
T Calibri (Texth - |16 K A Aa- = N AaBbCcDk  AaBbCcDc AaBbC( [ i
E'"f‘:'ge" ¢ F K U -asx X A~ W - A - Py 77 7_ 4l | q 1 Standard = 7 Kein Lee... Uberschrif... < Bearlielten
Zwischena... & Schriftart ~ Absatz 17 Formatvorlagen 7 ~ .
horizontales
[N 2 1 X 1 2 3 4 s 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 17 18 — X
Lineal
_ Dokument
Formatierungs-
-4 zeichen .
vertikale
. = X Bildlaufleiste
Eitgatemane I = — Mauszeiger horizontale
(Cursor)
SEITE1VON 1 0 WORTER [:Is’ DEUTSCH (DEUTSCHLAND)
aktuelle Status Sprache Statusleiste Ansichts- Zoom
Cursorposition Rechtschreibpriifung Schaltflachen

2. Speichern des Handouts

Klicke auf den Reiter K& und wdhle aus. Es ist immer gut, wenn man
einen eindeutigen Dateinamen bestimmt. Sinnvoll wére zum Beispiel: MUlltrennung
(2017) - Max Mustermann (Thema (Jahr) - Name). Es ist sinnvoll, dein Handout auch
wdahrend der Erstellungsphase immer wieder zu speichern, dazu musst du nur auf

dieses Symbol E oben links klicken.
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3. Schriftart und -groBBe dndern
Die SchriftgroBRe kannst du hier andern.

Die Schriftart kannst du hier andern. /

Calibri Textkarpe = 18~ | AT A7||2%)

‘ng#aﬂ'h*iév|

| T~

Hier kannst du die Schrift fett oder Hier kannst du die Schriftfarbe andern.
kursiv machen oder sie unterstreichen.

4. Strukturierung
Strukturiere deinen Text mit Hilfe von Aufz&hlungen mit rémischen oder arabischen

Ziffern, Buchstaben oder Unterpunkten.

Diese findest du unter dem Reiter “©™ im Bereich ,, Absatz. Klicke auf den kleinen

Pfeil neben den Symbolen fir die Aufz&hlungen, um aus verschiedenen
Méglichkeiten auszuwdhlen.

Einfligen Entwurf  Layout Referenzen Sendungen  Uberpriifen  Ansicht  Acrobat

Calibri (Texti{=] 11 - A A na- A

F K U -aex, ¥ A-%-A- Sl===|1=- & -

¥ Format lbertragen

wischenablage M Schriftart [ Absatz M

5. Bild einfigen
Wenn du ein Bild einfUgen mdchtest, gibt es zwei Mdglichkeit.

1) Du mdchtest ein Bild aus dem Internet verwenden

Offne den Internetbrowser, z.B. Internet Explorer, indem du das Symbol anklickst.
Gib den Namen einer Suchmaschine ein, z.B. Google und suche dort nach dem
gewulnschten Bild. Du &ffnest das Bild, indem du es anklickst. Klicke nun mit der
rechten Maustaste auf einen Teil des Bildes und wdahle ,,Kopieren*

aus. ! Ei_nfﬁgeoptionen:
Kehre dann zu deinem Handout zurick. Klicke mit der rechten 2zl & & A
Maustaste auf die gewiunschte Position im Handout und wdahle ,,Bild ¢ Inhalte einfagen...

einfugen* aus.

2) Du hast das Bild auf deinem Computer gespeichert

Klicke auf den Reiter ,,EinfOgen* und dann auf ,,Bilder" SIS cntwurf  Layout  Referenzen

(siehe unten). Dort suchst du den richtigen Ordner und D T SmartArt

wdahlst das gewUnschte Bild aus. Mit ,,Einfogen* fGgst du [@ Onlinebilder y/J Diagramm
. . . . Tabelle

das Bild in dein Handout ein. . [)Formen~ . Screenshot -




6. Was kann man sonst noch einfugen?
Zusatzlich zu Bildern ist es moglich, auch Diagramme, Tabellen oder bestimmte
Formen (Pfeile, Rechtecke, Kreise,...) einzufGgen. Dazu klickst du auf den Reiter
»wEinfUgen” und wahlst das GewUnschte aus.

Einfligen Entwurf  Layout  Referenzen

D [.ch Bilder I SmartArt

[ Onlinebilder m
Tabelle -
. | Loy Formen 'I a4+ Screenshot -

Checklisten fur digitale Prasentationen

Aufgabe: Uberprife deine digitale Présentation selbst. Kreuze an, was zutrifft.

Checkliste Ja | Nein| Verbessert

Hast du eine passende Titelfolie mit dem Thema deiner GFS
gestaltete

Hast du die einzelnen Folien Ubersichtlich gegliedert und ein
einheitliches Layout gewdahlte

Wurde nur das Wichtigste notiert und Wiederholungen
vermieden?g

Sind Stichpunkte verwendet? Auf Folien gehdren Fakten,
Stichworte, Zusammenfassungen — keinesfalls der gesamte

Ist die Anzahl meiner Folien sinnvoll gewdhlt2 Keine Inhalte auf
die Folien, die im Vortrag keine Rolle spielen.

Sind wichtige Begriffe markierte

Passen die Folien zu deinem Vortrag? Stimmt die
Reihenfolge?

Hast du alle unndfigen Animationen und Soundeffekte
ausgeschaltete

Stimmen Rechtschreibung und Zeichensetzung?

Hast du groB geschrieben2 (Mindestens SchriftgroBe 30;
Standardschriften  verwenden; nicht mehr als drei)

Checkliste fur Bilder (Fotos, Zeichnungen, Skizzen) Ja | Nein| Verbessert

Sind die Bilder gut zu erkennen?

Gibt es Pfeile, Punkte, Symbole fir eine bessere Ubersicht?

Wird erklart, was auf den Bildern zu sehen ist (falls es nicht
offensichtlich ist)

Passen die Bilder zu den Texten?

Fehlen noch Bilder?
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9. Wie bereite ich meinen Vortrag vor?
Nicht zu verwechseln mit den Informationskarten, mit denen du die Informationen

zundchst einmal gesammelt hast, sind die Moderationskarten, die du fUr deinen
Vortrag erstellst. Auf diesen Karten stehen dann nur die Informationen, die in deinem
Vortrag auch wirklich vorkommen.

Folgende Tipps fur die Verwendung von Moderationskarten sind hilfreich.

10.

- Pro Sinnabschnitt oder Gliederungspunkt verwendest du eine Karte.

- Die KarteikartengroBe sollte max. DIN Aé6/A7 sein und somit gut in deine
Handfl&dche passen. SchlieBlich sollst du dich nicht hinter einem DIN-A4-Blaft
verstecken.

- Insgesamt hdltst du nicht mehr als 20 Karten in der Hand.

- Nummeriere die Karten durch, damit du immer die richtige Reihenfolge
hast.

- Du kannst fUr die unterschiedlichen Gliederungspunkte deines Themas auch
verschiedene Farbkarten wdhlen.

- Wahle eine groBe Schrift und schreibe in Stichworten, damit du alles
Ubersichtlich hast und nicht lange brauchst, um etwas nachzulesen.
AuBerdem besteht bei ldngeren S&tzen/Absatzen die Versuchung, Wort for
Wort abzulesen.

Was macht eine gute Prasentation aus?

Bei einem guten Vortrag musst du auf verschiedene Punkte achten — auf diese
Punkte wird auch dein Lehrer bei der Bewertung groBen Wert legen -, nGmlich auf
den Inhalt, den Aufbau, die Adressatenorientierung, dein Auftreten und auf den
sinnvollen Einsatz von Medien beim Halten des Referats.

Inhalt
Der Inhalt deines Referats ergibt sich aus deinem Thema bzw. deiner

Fragestellung. NatUrlich ist es wichtig, dass der Inhalt deines Referats richtig ist —
achte deshalb auf eine grindliche Recherche und frage, falls du unsicher bist,
rechtzeitig vor dem Referat bei deinem Lehrer nach. Auch Fachbegriffe musst
du korrekt und im richtigen Zusammenhang verwenden und gegebenenfalls
erklaren. Ein gutes Referat zeichnet sich dadurch aus, dass du das Thema voll
erfasst hast und bei komplexen Themen sinnvolle Schwerpunkte setzt.
AuBerdem sollen nicht nur Informationen wiedergegeben werden, sondern es
ist wichtig, dass du dich kritisch damit auseinandersetzt und Probleme
differenziert (d.h. von verschiedenen Seiten) betrachtest (z. B. in Geschichte)
oder Sachverhalte logisch und nachvollziehbar erklaren kannst (z. B. in Mathe).

Adressatenorientierung
Dein Referat muss so gestaltet sein, dass zum einen deine Mitschuiler verstehen,

was du erklarst, zum anderen aber muss die Fachsprache richtig sein — d.h. du




musst beispielsweise Fachbegriffe erkléren oder zumindest auf Nachfragen
antworten kénnen.

Uberlege dir deswegen, was du bei deinen Mitschilern voraussetzen kannst,
well ihr es schon im Unterricht besprochen habt, und was nicht. Pass deine
ErklGrungen daran an.

Einsatz von Medien
Egal, ob du eine PowerPoint-Prasentation erstellst, mit der Tafel arbeitest oder

ein Plakat zu deinem Thema machst: Wichtig ist, dass du Medien sinnvall
einsetzt. D.h. sie sollen das Gesagte veranschaulichen und unterstreichen und
dadurch zum Verst@ndnis beitragen. Wie eine gute PowerPoint Présentation
und ein Plakat aussehen, findest du weiter vorn in diesem Skript.

Tipp: Wenn du technische Gerdte (z.B. Beamer, elekfronische Tafel)
verwendest, dann probiere sie spatestens am Tag vor deiner GFS aus!

Auftreten
Neben den bereits genannten Punkten spielt auch das Auftreten beim Referat

eine wichtige Rolle. Hierzu zdhlen Mimik (also Gesichtsausdruck), Gestik
(Bewegung von Handen und Armen), Kérperhaltung (wie stehe ich im Raum?),
Lautsta@rke, Sprechtempo, Sprechweise.
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e Avufbau

Einstieg

Problemstellung/
Leitfrage

Gliederung

!

Antworten auf die
Problemstellung/Leitfrage:

e Thesen
e Kernaussagen
e Ergebnisse

Schluss: Fazit und Ausblick

Der Einstieg soll zum Zuhdren motivieren
(,,Ohréffner) und auf die Problemstellung
hinfOhren. Dazu bietet es sich an, ein Bild
(Foto, Karikatur...), Beispiel, Zitat, eine
passende Tagesnachricht, einen
Widerspruch (Kontroverse), eine LUcke oder
Struktur aufzuzeigen, die zum Mitdenken
anregt (Methoden- und
Reflexionskompetenz).

Die problematisierende These/Leitfrage
bildet den roten Faden der Prdsentation.
Die Gliederung sollte als Orientierung fur
den Zuhorer prasent sein.

Im Hauptteil wird die Problemfrage be-
antwortet/das Thema bearbeitet, indem
Wesentliches dargelegt und evil. von
verschiedenen Seiten betrachtet wird
(Sach- und Orientierungskompetenz).

Die Darstellung soll durch Quellenangaben
angemessen belegt werden
(Methodenkompetenz).

Im Schlussteil bietet sich ein RUckgriff auf
den Einstieg an. Wesentliche Ergebnisse
sollen hier zusammengefasst und bewertet
werden (Sach- und Reflexions-kompetenz).
In einem Ausblick kdbnnen weiterfGhrende
Fragestellungen aufgezeigt werden.
(Fragekompetenz).

\
Das Referat sollte
e 10-20 Minuten dauern, méglichst ohne Unterbrechung
e ,entsprechend gestaltet” sein (Folien, Plakate, Wandtafel, Multitouch-Display,
PowerPoint, Tischvorlage usw.)
e Materialien funktional zum Einsatz bringen, nicht nur illustrierend
e inmadglichst freier Rede auf Grundlage von Stichworten vorgetragen werden
e benutzte Quellen und Literatur offenlegen )




11.

Wie erstelle ich ein Literaturverzeichnis?

Der Sinn und Zweck von Quellenangaben ist, dass du deutlich machst, wenn du Satze,
ldeen oder Inhalte von anderen Personen Ubernommen hast (Zitat) oder dass du
angibst, wo man das Thema genauer nachlesen kann und wie du zu deinen
Informationen gekommen bist. Deshalb kann eine Quellenangabe niemals lauten
www.wikipedia.de, denn Wikipedia ist bekanntlich uferlos. Es gibt genaue Regeln, wie
BUcher, Zeitschriften, Lexika oder Internetseiten zitiert werden mussen.

So erstellt man ein Quellenverzeichnis

Das Quellenverzeichnis ist fUr die Lehrkraft bestimmt (bitte separat abgeben), in
deiner Prasentation brauchst du hdéchstens die allerwichtigsten verwendeten
Werke am Schluss der PrGsentation zu nennen, das muss aber nicht sein.

Das Quellenverzeichnis dient dazu, dass deine Aussagen in der GFS Uberpruft
werden kénnen. Deshalb mussen die Angaben méglichst genau sein.

»Wikipedia" ist also keine Quellenangabel

Ordne die Quellen alphabetisch nach den Nachnamen der Autoren. Bei
mehreren Quellen eines Autors beginnst du mit der dltesten.

Ordne Internetadressen im Anschluss an die Literaturangaben alphabetisch
nach Titel und ergdnzt das Abrufdatum.

FUge Bildquellen in einem Bildverzeichnis dem Literaturverzeichnis an. Sortiere
dabei in der Abfolge der Nummerierung deiner Abbildungen im Vortrag oder
wenigstens in der Reihenfolge, in der sie im Vortrag vorkommen.

(weitere Hinweise findest du im Abschnitt ,,Zitat und Plagiat in der Schule”)

Diese Angaben gehoren in das Quellenverzeichnis

Wenn deine Quelle ein Buch ist, das von einem Autor geschrieben wurde:
Autor: Titel, Ort Jahr
Tietz, D.: Pferdehaltung, Stuttgart 2002

Wenn deine Quelle ein Buch ist, das von mehreren Autoren geschrieben
wurde:

Herausgeber: Titel, Ort Jahr

Schmitt, A. (Hrsg.): Haustierhaltung, Hamburg 2003

(mehrere Herausgeber: (Hrsgg.))

Wenn du von einem Buch nur ein Kapitel oder wenige Seiten verwendet hast:
Herausgeber oder Autor: Titel, Ort Jahr, S. x-y
Tarnowski, W.: Was ist was Band 88: Ritter, NUrnberg 1990, S. 44-49

Wenn deine Quelle aus einem Lexikon stammt, bei dem der Autor der
einzelnen Artikel nicht angegeben ist:

~Stichwort”, in: Name des Lexikons, Band, Ort, Jahr, Seite x-y

,Pferde", in: GEO-Themenlexikon Band 34, Mannheim 2008, S.785f.

(S. 785f. = die angegebene Seite und die folgende Seite)
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¢ Wenn deine Quelle ein Zeitungsartikel ist:
Autor des Artikels: ,Titel des Artikels”. In: Titel der Zeitschrift, Jahr/ Heftnummer,
Seite(n)
RUbe, K. H.: ,,Pferde im Wind". In: Der Pferdefreund, 2001/3, S. 19-32

¢ Wenn deine Quelle eine Internetseite ist:
wTitelzeile der Seite”, Internetadresse, Datum
,Pferdehaltung”, https://de.wikipedia.org/wiki/Pferdehaltung, 05.08.2014

(Nicht als Link wiedergeben und nicht die Google-Suchanfrage verwendenl)

Du kannst auch den Verlag angeben, das musst du aber nicht. Er steht dann vor dem
Erscheinungsort und wird mit Komma abgetrennt. Erscheinungsort und
Erscheinungsjahr eines Buches findest du im ,,Kleingedruckten® meist auf der RUckseite
des Innentitels. Oft steht ein © vor den Angaben.

Das Internet bietet dir eine Fllle von Informationen, von Texten, Fotos, Videos — und
natUrlich auch die Mdglichkeit, selbst eigene Werke schnell und ohne groBen Aufwand
zu verodffentlichen. Dabei gilt es aber einiges zu beachten.

Das Urheberrecht

Das Urheberrecht schitzt die kreativen Leistungen jedes Menschen. Jeder, der einen
Text verfasst, ein Foto aufnimmt, ein Video dreht oder ein MusikstGck komponiert, darf
selbst entscheiden, was mit seinem Werk passiert. Wenn du also ein Foto mit deinem
Smartphone machst oder eine Prasentation fUr die Schule entwirfst, sind auch deine
Werke durch das Urheberrecht geschitzt — du allein darfst entscheiden, was mit ihnen
passiert. Umgekehrt musst auch du das Urheberrecht beachten, wenn du die Werke
anderer fUr deine Zwecke nutzen willst.

Zitat und Plagiat in der Schule

Das Urheberrecht gilt auch in der Schule. Eine GFS aus dem Internet herunterzuladen
und als eigenes Werk auszugeben, wdre ein VerstoB gegen das Urheberrecht. Wenn
jemand andere Werke als seine eigenen ausgibt, spricht man von einem Plagiat.

Wenn du fUr deine GFS auf fremde Quellen zurUckgreifst, musst du den Urheber nicht
um Erlaubnis fragen, solange du deine Arbeit nicht verdffentlichen willst. Dennoch
solltest du die Quellen, die du verwendest hast, genau zitieren (siehe oben).

Mit dem Halten deiner GFS versicherst du, dass du diese Prasentation selbststandig
angefertigt und keine anderen als die von dir angegebenen Quellen und Hilfsmittel
verwendet hast.

Offensichtliche Tauschungsversuche werden mit der Note ungenigend bewertet.



https://de.wikipedia.org/wiki/Pferdehaltung

12. Checkliste Zeitplan

Wir empfehlen folgenden Zeitplan, wenn du dich ohne groBen Stress auf deine GFS
vorbereiten willst.

bis vor den Herbstferien (Pflichttermin fiir alle!)

. ebis vier Wochen vor dem Termin
Material-

ebis zwei Wochen vor dem Termin

wertung

*zwei Wochen vor dem Termin (evtl. Ricksprache mit dem Fachlehrer)

ebis eine Woche vor dem Termin

beiten

ebis eine Woche vor dem Termin

Prasen-
tation

bis 3 Tage vor dem Termin

reiten

bis 3 Tage vor dem Termin (ggf. Testen der Medien an der Schule)
General-

probe Y,
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13. Checkliste Vortrag

Checkliste

Ja

Nein

Verbessert

Mein Einstieg macht neugierig auf meinen Vortrag.

Meine Leitfrage steht am Beginn meines Vortrags.

Wahrend meines Vortrags habe ich immer meine Leitfrage im
Blick.

Mein Hauptteil ist sinnvoll gegliedert.

Ilch bin mit meinem Thema vertraut und kann Fragen zu dem
Thema beantworten.

Ich kann Fachbegriffe erklaren.

Mein Vortrag wird durch Medien angemessen unterstutzt.

Ich habe Uberprift, dass der Rechner, mit dem ich meine
Présentation halte, die Datei wiedergeben kann.

Ilch kann mit den Medien umgehen, die ich verwende.

lch kann meinen Vortrag frei vortragen.

lch habe Moderationskartchen fur meinen Vortrag.

Am Ende beantworte ich meine Leitfrage.

14. Feedbackkultur

Oft schlieBt sich der eigentlichen PrGsentation noch ein Austausch mit den Zuhorern
an. Dies bietet die Méglichkeit, Fragen zu stellen und Unklarheiten zu beseitigen. Es ist

auch moéglich, ein personliches Feedback zu geben.

Feedback geben und Feedback nehmen will gelernt sein — denn was dabei ganz
wichtig ist: Feedback sollte konstruktiv, forderlich und hilfreich fUr den Einzelnen sein.

Hierzu kann man auf verschiedene Kriterien eingehen:
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Kriterium ++ +

Strukturierung des Themas

Verwendung von Moderationskarten

Einstieg in die Prasentation

Aufbau und Gliederung

Inhalt

Schluss der Prasentation




Einbindung des Publikums

Mimik und Gestik

Blickkontakt

Lautstérke und Aussprache

Medieneinsatz

Handout

Ein Feedback geben und annehmen

Grundsatzlich gilt: Verletzende und beleidigende Aussagen sind untersagt. Feedback
wird nur gegeben, wenn der Feedback-Nehmer es héren will und kann.

Mogliche Feedback Regeln sind...
...fOr den Zuhorer = Feedback-Geber:

- Verwende Ich-Botschaften.

- Beginne das Feedback mit positiver Kritik.

- Beschreibe, was dir aufgefallen ist, bewerte es aber nicht.

- Seimoglichst genau, vermeide pauschale Kritik.

- Beschrdnke dein Feedback auf die Punkte, die dir besonders wichtig sind.
- Gib Hinweise, was der Referent zukUnftig (noch) besser machen kann.

- Ersetze Kritik durch Verbesserungsvorschlage.

... fUr den Referenten = Feedback-Nehmer:

- Hoére aufmerksam zu und lasse dein Gegenuber ausreden.

- Rechtfertige, erkldre oder verteidige nicht.

- Frage nach, wenn du etwas nicht verstanden hast.

- Bleibe freundlich.

- Bedanke dich fUr das Feedback.

- Denke darGber nach, welche Anregungen fur dich hilfreich sind und mit
welchen du dich weiter auseinandersetzen willst.

Beispiele fir wertschatzende Formulierungen:
...fur den Zuhorer = Feedback-Geber:

- Ich habe beobachtet, dass ...
- Gut gefallen hat mir ....

- Dirist besonders gelungen...

- Vielleicht kbnntest du ...

... fUr den Referenten = Feedback-Nehmer:

- Habe ich dichrichtig verstanden ...
- Meinst du damit, dass ...
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15.

Wie erfolgt die Bewertung?

Die genauen Kriterien fUr die Bewertung deiner GFS erfdhrst du von deinem
Fachlehrer. Dein Fachlehrer kann persdnliche Schwerpunkte bei der Bewertung
setzen. Grundsatzlich beinhaltet die Bewertung folgende Gesichtspunkte:

Inhait:

Form:

Gliederung
Sachkenntnis (Informationsgehalt, inhaltliche Vernetzung, Fachsprache,
Reflexion/Problembewusstsein)

Verstandlichkeit

Vortragshaltung (Gestik, Mimik)

Sprache (Deutlichkeit, Tempo, Lautstérke)
Adressatenorientierung (Blickkontakt mit dem Publikum)
Prasentationsgestaltung

Medieneinsatz

Zeitmanagement/Planung

Materialbeschaffung

Handout

Grundsatzlich gilt: Der Fachlehrer regelt bei jeder GFS die Notenfindung und erldutert
sie dem Schuler.

Offensichiliche Tauschungsversuche werden mit der Note ungenigend bewertet!

Wir winschen dir viel SpaB und Erfolg bei der Erarbeitung deiner GFS.




